Teammitglieder einladen

Nach dem Anlegen eines Teams kénnen Mitglieder eingeladen werden.

@ Klicken Sie in der Meni-Leiste auf Teams.

Die Teamubersicht 6ffnet sich.

Offnen Sie das Team, zu dem Sie Mitglieder einladen mochten.
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@ Der Arbeitsbereich lhres Teams 6ffnet sich.

L]
Klicken Sie nun auf die drei Punkte * .



Lehrerzimmer :

Dateien Neuigkeiten Termine

& Dateien zum Hochladen ablegen.

Datei-Aktionen

= Zu den Team-Dateien «3 Freigabe-Einstellungen &ndern

I® Ordner erstellen

@ Ein Drop-Down Menu 6ffnet sich.

Waébhlen Sie Teammitglieder verwalten aus.

Sie haben nun mehrere Optionen:

Lehrerzimmer :

& Teammitglieder verwalten

- (# Team bearbeiten

[ Team loschen

Interne Teilnehmer:innen hinzufiigen

@ Sie sehen nun die Ubersicht der Team-Teilnehmer:innen.

Fugen Sie lhrem Team Personen durch die Auswahl aus Ihrer
Schule hinzu.



Klicken Sie dazu auf Interne Teilnehmer:innen hinzufiigen.

Team-Teilnehmer:innen

Fiige Lehrkrafte und Schiilerzinnen aus deiner Lade Lehrkréfte anderer Schulen und Ex-
Schule zum Team hinzu. pertinnen per E-Mail ein.

Interne Teilnehmer:innen hinzufiigen Externe Teilnehmer:innen einladen

1 Teilnehmer; aen

Vorname Nach e Rolle Schule Aktionen

Christine Sonnenschein Eigentiimer Tutorial Schule Z o

Fugen Sie lhrem Team Personen durch die Auswahl der Nutzer:
innen hinzu.

Sie kénnen alle in lhrer Schule registrierten Nutzer:innen auswahlen.

Klicken Sie dann auf Hinzufuigen.

Teilnehmer:in hinzufugen

Fiige Lehrkréfte und Schiiler:innen deiner Schule zum Team hinzu

Personen auswahlen

Lehrkrafte anderer Schulen hinzufiigen: Aus Verzeichnis auswahlen

Sie sehen nun die Ubersicht der Team-Teilnehmer:innen.

Fugen Sie lhrem Team Lehrkrafte aus anderen Schulen hinzu.



Klicken Sie dazu auf Externe Teilnehmer:innen hinzufuigen.

Team-Teilnehmer:innen

Fiige Lehrkrafte und Schiilerzinnen aus deiner Lade Lehrkréfte anderer Schulen und Ex-
Schule zum Team hinzu. pertinnen per E-Mail ein.

Interne Teilnehmer:innen hinzufiigen Externe Teilnehmer:innen einladen

1 Teilnehmer:innen

Vorname Nachname Rolle Schule Aktionen

Christine Sonnenschein Eigentiimer Tutorial Schule Z o

@ Es offnet sich ein Fenster.

O

Wahlen Sie Lehrkrafte anderer Schulen aus.

Wahlen Sie Aus Verzeichnis auswéahlen aus.

Externe/n Teilnehmer:in einladen

Wen mc¢ htest du ins Team einla-
den?

Lehrkrafte anderer Schulen Externe Expert:innen

Lehrkrafte anderer Schulen einla-
den

Wahle eine Lehrkraft anderer Schulen aus einem zentralen Verzeichnis
aus oder gib die  Mail-Adresse an, mit der sie registriert ist. Nach
Beitritt zu dein  "=am kann sie Schiiler:innen und Lehrkrafte ihrer
Schule zum Teai iinzufiigen.

Aus Verzeichnis auswahlen Via E-Mail einladen

Nun kénnen Sie im unteren Bereich die gewiinschte Lehrkraft aus
dem Verzeichnis aussuchen.

Klicken Sie dann auf Teilnehmer:in einladen.




Lehrkrafte auswahlen und hinzu-
fugen
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Rolle der eingeladenen Lehrkraft

eam-Admin

Abbrechen Teilnehmer:in einladen

@ Accounteinstellung fiir die Teamfreigabe

Lehrkréafte anderer Schulen kénnen in diesem Verzeichnis nur gefunden und ausgewahlt werden, wenn sie in ihren Accounteinstellungen die
Freigabe dazu erteilt haben. Wie diese Einstellung vorgenommen werden kann, sehen Sie hier.

@ Wie bekommt die Lehrkraft ihre Einladung?

Eingeladene Lehrkrafte bekommen eine Information per E-Mail. AuBerdem sehen sie das Team in ihrer Teamibersicht.

Lehrkrafte anderer Schulen hinzufigen: per E-Mail einladen

Sie sehen nun die Ubersicht der Team-Teilnehmer:innen.
Fugen Sie lhrem Team Lehrkréafte aus anderen Schulen hinzu.

Klicken Sie dazu auf Externe Teilnehmer:innen einladen.


https://docs.dbildungscloud.de/display/SCDOK/Schulweite+Funktionen+freischalten

Team-Teilnehmer:innen

Fiige Lehrkrafte und Schiilerzinnen aus deiner Lade Lehrkrafte anderer Schulen und Ex-
Schule zum Team hinzu. pertinnen per E-Mail ein.

Interne Teilnehmer-innen hinzufiigen Externe Teilnehmer:innen einladen

1 Teilnehmer:innen

Vorname Nachname Rolle Schule Aktionen

Christine Sonnenschein Eigentimer Tutorial Schule Z

Es o6ffnet sich ein Fenster.
Wahlen Sie Lehrkrafte anderer Schulen aus.

Wahlen Sie Via E-Mail einladen aus.

Externe/n Teilnehmer:in einladen

Wen mo ntest du ins Team einla-
den?

Lehrkréfte anderer Schulen Externe Expertinnen

Lehrkrafte anderer Schulen einla-
den

Wahle eine Lehrkraft anderer Schulen aus einem zentralen Verzeichnis
aus oder gib die E-Mail-Adresse an, mit der sie rec  ‘iert ist. Nach
Beitritt zu deinem Team kann sie Schiiler:innen v ~hrkréfte ihrer
Schule zum Team hinzufligen.

Aus Verzeichnis auswihlen Via E-Mail einladen

Nun kénnen Sie im unteren Bereich die E-Mail Adresse der
gewiinschten Lehrkraft eingeben.

Klicken Sie dann auf Teilnehmer:in einladen.



Lehrkraft per E-Mail einladen

Voraussetzungen:
¢ Lehrkraft ist an einer anderen Schule
* Registrierung der Lehrkraft in der Cloud ist abge-
schlossen
* Die angegebene E-Mail stimmt mit der E-Mail Gberein, mit der
die Lehrkraft in der Cloud registriert ist.

Einladung an diese E-Mail senden:

Eingabefeld fir E-Mail-Adresse

Abbrechen Teilnehmer:in einladen

Externe Expert:innen per E-Mail einladen

Sie sehen nun die Ubersicht der Team-Teilnehmer:innen.

Flgen Sie Ihrem Team externe Expert:innen (z.B. Eltern, Expert:
innen aus Wirtschaft, Forschung, etc.) hinzu.

Klicken Sie dazu auf Externe Teilnehmer:innen einladen.

Team-Teilnehmer:innen

Fuge Lehrkrafte und Schulerzinnen aus deiner Lade Lehrkrafte anderer Schulen und Ex-
Schule zum Team hinzu. pertinnen per E-Mail ein.

Interne Teilnehmer:innen hinzufiigen Externe Teilnehmer:innen einladen

1 Teilnehmer:innen

Vorname Nachname Rolle Schule Aktionen

Christine Sonnenschein Eigentumer Tutorial Schule @ 1

Es offnet sich ein Fenster.
Wahlen Sie Externe Expert:innen aus.

Geben Sie im Eingabefeld die E-Mail Adresse des/der gewiinschten
Expert:in ein.

Klicken Sie auf Teilnehmer:in einladen.



Externe/n Teilnehmer:in einladen

Wen mochtest du ins Tean =inla-
den?

Lehrkréfte anderer Schulen

Externe Expert:innen einladen

Externe Expert:innen verfiigen aus Sicherheitsgriinden nur iiber einge-
schrinkte Berechtigungen - beispielsweise knnen sie nicht an Video-
konferenzen teilnehmen und keine Kurse anlegen. Um eine/n schul-
fremde/n Expert:in einzuladen, gib die E-Mail-Adresse ein, an die die
Einladung verschickt werden soll:

Eingabefeld fir E-Mail-Adresse

Abbrechen Teilnehmer:in einladen

G) Wie bekommen externe Expert:innen ihre Einladung?

Externe Expert:innen erhalten eine E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse und kdnnen sich so in der Cloud registrieren. Sie erhalten einen
eingeschrankten Zugriff.

1 Externe Schuler:innen einladen

Aus Datenschutzgriinden haben Sie keine Moglichkeit, Schiiler:innen anderer Schulen in Ihr Team einzuladen. Allerdings besteht die
Mdglichkeit, eingeladene Lehrkrafte zu Team-Administrator:innen zu machen. Diese kénnen dem Team dann, wie in Schritt 5 beschrieben, ihre
Schdiler:innen hinzufiigen.



	Teammitglieder einladen

