.csv-Datei erstellen

Als Admin kénnen Sie Nutzer:innendaten per .csv importieren.

Sie kdnnen die .csv-Datei mit einem Tabellenprogramm beispielsweise mit LibreOffice erstellen oder auch direkt in weBBschule.

® csv-Datei mit LibreOffice erstellen
® csv-Datei in weBBschule erstellen (Brandenburg)

csv-Datei mit LibreOffice erstellen

Offnen Sie Ihre .xIs-Nutzer:innenliste zum Beispiel mit LibreOffice.

Die Kopfzeile (erste Zeile) muss die Bezeichnungen firstName, lastN
ame, email enthalten; optional sind desweitern die Bezeichnungen cl
ass, birthday moglich.

@ Schilerlistex|s - LibreOffice Calc — O
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| 1 [fisiName  lastName  email class birthday

2 IWIclA VIS LETTTIATNN ITIEA LTI LENTTIAnNr. ue

3 |Fritz Schmidt firtz @schmidt.de 1a

4 |Paula Meyer Paula@meyer.de 122+1243

5 |Hildegard Handschuh Hildegarde@handschuh.de 4db 291192

6 |Renate Durchdenwald Renate@durchdenwald.de 15.02.94

7

Klicken Sie in LibreOffice auf Datei - Speichern unter...



@ Schalerliste.x|s - LibreOffice Calc

Datei | Bearbeiten Ansicht Einfligen  Format
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Speichern unter... Strg+.
Auf Server speichern,.,

Eopie speichern...

Alles speichern

Es offnet sich lhre Ordneruibersicht.
Wahlen Sie als Dateityp CSV aus.
Setzen Sie ein Hakchen bei Filtereinstellungen einblenden.

Klicken Sie auf Speichern.

Dateiname: | Schilerliste

Dateityp: | C5V

Automatische
Dateiendung

Mit Kennwert
speichern

[ Mit GPG-Schlissel
verschlisseln

Filtereinstellungen
bearbeiten

~ Ordner ausblenden Abbrechen

Es o6ffnet sich ein Fenster zum Einstellen der Feldoptionen.

Wahlen Sie bei Zeichensatz die UTF-8-Kodierung aus, damit
Umlaute korrekt importiert werden kénnen.

Wabhlen Sie bei Feldtrenner ein Komma.
Alternativ kdnnen Sie auch Semikolons verwenden.

Klicken Sie auf OK.



Textdatei exportieren

Feldoptionen

feichensatzn Unicode (UTF-8)

Eeldtrenner:

Zeichenketten-Trenner:

Zellinhalt wie angezeigt speichern
[ Formeln anstatt berechneter Werte speichern
[] Text zwischen Hochkommas ausgeben

[ Feste Spaltenbreite

Hilfe oK Abbrechen




@ So geht's

>Hier< kdnnen Sie das rechts gezeigte Beispiel als .csv-Datei
herunterladen.

Informationen zur .csv-Beispieldatei

Was beim Import der Datei stattfindet

® Der Nutzer Max Mustermann wird erstellt.

® Fritz Schmidt wird nach der Erstellung der Klasse 1la
zugewiesen.

® Paula Meyer wird in die beiden Klassen 12/2 und 12/3
hinzugefugt.

® Fir Hildegard Handschuh und Renate Durchdenwald wurden
auBerdem auch die Geburtsdaten hinterlegt, wodurch diese
Daten nicht mehr selbst in der Registrierung angeben werden
mussen.

Informationen zu Klassen

Sollte eine Klasse noch nicht vorhanden sein, wird sie automatisch
angelegt.

Wollen Sie eine:n Nutzer:in mehreren Klassen hinzufiigen, missen Sie
als Trennzeichen ein +(Plus) verwenden.

E-Mail-Adressen

Das zentrale Erkennungsmerkmal von Nutzer:innen in der Cloud ist die
E-Mail-Adresse.

Jede E-Mail-Adresse darf es nur einmal in der Cloud geben.

Sollte eine E-Mail-Adresse ein zweites mal auftauchen, wird die
entsprechende Zeile nicht importiert.

A B > D

1 firstName lastName email class

2 | Max Mustermann max@mustermann.de

i Fritz Schmidt friz@schmidt.de 1a

o Paula Meyer paula@meyer.de 12/2+12/3
8 Hildegard Handschuh hildegard@handschuh.de 4b

& Renate Durchdenwald renate@durchdenwald.de

firstName, lastName,email, class,birthday
Max,Mustermann, max@mustermann.de,,

Fritz,Schmidt, fritz.schmidt@schul-cloud.org, la,

E

birthday

29,11,1982
19.02.1994

Paula,Meyer, paula.meyer@schul-cloud.org,12/2+12/3,
Hildegard,Handschuh, hildegard@ dschuh.de,4b,29.11.1992
Renate,Durchdenwald, renate@durchdenwald.de,, 15.02.1994

Wir tifteln fur Sie...

Beim Import gro3er Datensatze kommt es derzeit kurz nach dem Start zu einer Eehlermeldung. Im Hintergrund lauft der Importprozess trotzdem
unsichtbar weiter. Die ungefahre Zeitdauer: circa 4 Minuten pro 1000 Nutzer:innen. Bitte warten Sie die entsprechende Zeit ab und aktualisieren

Sie dann Ihr Browserfenster, um die aktualisierte Nutzer:innen-Ubersicht tiberpriifen zu kénnen.

... vielen Dank fur lhre Geduld!

csv-Datei in weBBschule erstellen (Brandenburg)


https://docs.dbildungscloud.de/download/attachments/56655925/sus_importtabelle.csv?version=1&modificationDate=1650533591260&api=v2

Voraussetzungen

Damit Sie Nutzer:innendaten aus weBBschule exportieren kénnen,
muss lhre Schulleitung Ihnen Uber die Nutzer:innenverwaltung die

folgenden Rechte geben:

® |Lehrer:iinnenverwaltung
® Schiler:innenverwaltung - alle betrachten

“weBEschule

| meni [ Aktuelle Seite: Nutzer

zlle bearbeiten

Letzte Seitenaufrufe

Startseite .
Einstellungen Nutzer bearbeiten
Setrisbe nutzer
Schule
=chiiler Mutzerdaten | Nutzerrechte

LVN-Zugange bearbeiten

Schuleigens Rollen | = Lehrerverwaltung

T Dearoenen

Test-Schulamtclient ‘% Einzatzdaten
Mein Profil Notenerfassung
Meine Anfr alle betrachten

sins iE bearbeiten
Druckauftrage zlle bearbeiten
Umfragen Nutzerverwaltung
Hilfe Priifungsplanung
Neuigksiten bearbeiten
Aagenda Raumverwaltung
Schulungen bearbeiten
Kontakt &4 Schilerverwaltung

= alle betrachten

Session Statistik ‘5:; [~ bearberten

0SZ mit GOST (BiB)

Sie sind angemeldet als: test

Aus Sicherheitsgrinden werden Sie nach 120-mindtiger Inakti

LvN-Zugang (S5L-Proxy)

Klicken Sie in der Meni-Leiste auf Schuler / Lehrer / Klassen (je

nachdem, was Sie exportieren méchten).




“weEBschule

Einstellungen
Schule
Schiiler
Lehrer
Klassen
Angebote

Zeugnisse

Marie-Curie-Gymnasium
Flaming
Sie sind angemeldet als: test

Aus Sicherheitsgriinden werden Sie nach

Aktuelle Seite: Startseite

Willkommen Herr Augusi

Sie‘1aben sich zum ersten Mal in weBBsg

Sie sollten zunachst das Ihnen zur
erledigen oder zu einem spateren |

Hier einine Hinweige die Thnen hei der B

Eine Liste aller Schiler / Lehrer / Klassen 6ffnet sich.

Klicken Sie unten rechts auf alle anzeigen.

Klicken Sie auf Liste exportieren.

Lehrer suchen @
Schnellsuche |, | Suche |
Filteroptionen
Beschaftigungsart |alle 0]
Aktualitat (@ aktuelle Daten alle Daten Archivdaten
Geschlecht @) beide weiblich mannlich
Apsis (@ alle nur schuleigene aus Apsis aus Apsis mit Konflikten (Dis Suche dauert stwas 3nge
11 Frau Jacob, Constanze & [Ny @
12 Frau Kghn, Bettina & (e @
13 Frau Korte, Claudia 8,08
14 Frau Kuhn, Dérthe @@ OO0 78 @
15 Herr Kunz-Béhme, Knud-Hartmut @ Q7@ @
16 Herr Léffler, Olav & 8Qs,/98 -
| 35 Liste exportieren s e Lehrkraft anlegen ‘ ‘ @ Drucken ‘

Es o6ffnet sich ein Fenster.
Klicken Sie auf Vorlagen.

Wahlen Sie Cloud aus.

Klicken Sie anschlieBend auf CSV, um so die CSV-Datei zu

exportieren und abzuspeichern.



Beschaftigungsart alle

Liste exportieren (27 Lehrer)
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	.csv-Datei erstellen

