Nutzer:innen manuell hinzufigen

Als Admin kénnen Sie Lehrkrafte und Schuler:innen manuell der Cloud hinzufligen.

1 Voraussetzungen

Jede:r Schiler:in und Lehrkraft benétigt fir die Registrierung in der Cloud eine Email-Adresse! Diese wird nach der Registrierung fir die
Anmeldung benétigt.

Je nach Alter der Schiiler:innen muss zusétzlich ein Elternteil das Einverstéandnis zur Nutzung der Cloud geben. Dieser Elternteil ist am
Registrierungsprozess beteiligt und braucht dafiir ebenfalls eine Email-Adresse.

Beispiel:
® Wenn Eltern ein einzelnes Kind in der Cloud registrieren méchten, werden insgesamt zwei Email-Adressen benétigt (1 Elternteil + 1

Kind).
® Wenn Eltern zwei Kinder registrieren mochten, werden insgesamt drei Email-Adressen benétigt (1 Elternteil + 2 Kinder).

Klicken Sie in der Meni-Leiste auf Verwaltung.
Die allgemeine Verwaltung &ffnet sich.

Klicken Sie auf Lehrkréfte bzw. Schiiler:innen verwalten.
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Mitwlen Anderungen und Einstellungen im Verwaltungsbereich bestatigst du, dass du wei-
S SCHOLERINNEN sungsberechtigter Schul-Admin bist und befugt bist, Anpassungen an der Schule in der HPI

Schul-Cloud vorzunehmen. Dein Klick gilt insofern als Weisung der Schule gegeniiber dem HPI.
&  LEHRKRAFTE
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Eine Liste der schon hinzugefligten Lehrkrafte bzw. Schiler:innen
offnet sich.

Klicken Sie auf den roten Plus-Button rechts unten.

Ein Dropup-Men 6ffnet sich.

Klicken Sie auf Lehrkraft bzw. Schiler:in anlegen.
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Es offnet sich ein Formluar.
Tragen Sie alle relevanten Daten in die Maske ein.

Setzen Sie ein Hakchen bei Registrierungslink an Lehrkraft bzw.
Schuler:in senden.

SchlieBen Sie mit Hinzufligen ab.

Wie geht es weiter?

Der/die Nutzer:in erhalt per E-Mail einen Link, welcher zur
Registrierungsseite der Cloud weiterleitet. Wie der
Registrierungsprozess fur Lehrkrafte und Schiler:innen ablauft,
sehen Sie hier.


https://docs.dbildungscloud.de/pages/viewpage.action?pageId=36700189

= "5 O

Administration > Lehrkrafte verwalten >  Lehrkraft hinzufiigen

Lehrkraft hinzuftigen
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O Registrierungslink an Lehrkraft senden

Zuriick

(D Einverstandniserklarung bereits angelegter Schiler:innen einholen
Es besteht die Mdglichkeit, die elektronische
Einverstéandniserklarung aller bereits angelegter Schiiler:innen
ohne vollstéandige Einverstandniserklarung einzuholen.
Waéhlen Sie dazu alle betroffenen Schuler:innen aus.

Klicken Sie dann auf Aktionen und anschlieBend auf Registrie
rungslinks per E-Mail versenden.

Das System verschickt automatisch einen Link an alle Schdler:
innen, bei denen das Einverstandnis noch nicht vorliegt.

Sie haben stattdessen auch die Mdglichkeit, die Links in Form
von QR-Codes zu drucken und zu verteilen.
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(D Gut zu wissen
Wenn Sie Schiller:innen hinzufuigen, erhalten entweder deren Eltern oder die Schiler:innen selbst den Registrierungslink:

unter 16 Jahre (fir Brandenburg 18 Jahre):

Verteilen Sie den Registrierungslink an die Eltern der Schiiler:innen. Sie missen ihr Einverstandnis fiir die Nutzung der Cloud
erklaren. Die Schiler:innen werden beim ersten Login aufgefordert, ihre Einverstandniserklarung auszufillen.

mindestens 16 Jahre (fir Brandenburg 18 Jahre):

Verteilen Sie den Registrierungslink direkt an die Schiler:innen. Bei ihrer Anmeldung flillen sie die Einverstandniserklarung
eigenstandig aus.
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